SZKOLEA PODSTAWOWA
Z ODDZIALEM PRZEDSZKOLNYM
W ZWROCONE

/-w«wba«rl?:;/a gmgéw%pﬁestrzeganie Konstytucji Rzeczpospolitej Polskiej i innych przepisow prawa
te 481576 25

Rreonobowigzejacych-wasamach wykonywanych czynnosci, w tym statutu Szkoly Podstawowej z
Oddzialem Przedszkolnym w Zwréconej , regulaminu organizacyjnego i regulaminu pracy.

2. Wykonywanie zadafi sumiennie, sprawnie i bezstronnie oraz stosowanie si¢ do polecen
przetozonych, ktére dotyczg pracy, jesli nie sg one sprzeczne z przepisami prawa.

3. Udzielanie informacji organom, instytucjom i osobom fizycznym oraz udostepnianie dokumentéw
znajdujacych si¢ w posiadaniu szkoly , jesli prawo tego nie zabrania.

4. Dochowanie tajemnicy ustawowo chronionej.

5. Zachowanie uprzejmosci i zyczliwosci w kontaktach interpersonalnych.
6. Zachowanie si¢ z godno$cig w miejscu pracy i poza nim.

7. Stale podnoszenie umiejetnosei i kwalifikacji zawodowych.

8. Przestrzeganie okreslonych zasad porzadku i dyscypliny pracy.

9. Przestrzeganie przepisow oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze przepisow
przeciwpozarowych.

10. Dbatos¢ o dobro zaktadu pracy, chronienie jego mienia.
11. Prawidtowe organizowanie oraz usprawnianie metod pracy wlasnego stanowiska.

12. Zglaszanie bezposrednim przetozonym o zaistniatych niedociaggnigciach lub moggcych powstaé
w toku wykonywanej pracy lub stanowiska.

I1. Zadania szczegélowe:

1. Przestrzeganie ustawy o finansach publicznych;
2. Biezacy nadzér i kontrola prawidtowosci prowadzenia gospodarki finansowej i materialowej
Szkoty Podstawowej z Oddzialem Przedszkolnym w Zwroconej
3. Prowadzenie gospodarki finansowej szkoly zgodnie z obowigzujgcymi zasadami;
4. Wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
wykonywania budzetu, gospodarki srodkami pozabudzetowymi;
5. Zapewnianie pod wzglgdem finansowym prawidlowosci uméw zawieranych przez szkolg;
6. Przestrzeganie zasad rozliczen pienigznych i ochrony wartosci pienieznych;
7. Kontrola operacji gospodarczych, wigzacych si¢ z wydawaniem $rodkow pieni¢znych, obrotami
pienigznymi na rachunku bankowym, kontrola operacji gospodarczych stanowigcych przedmiot
ksiggowan;
8. Opracowywanie rocznych planéw finansowych Szkoly Podstawowej z Oddziatem Przedszkolnym
w Zwroconej ;
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